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कार्यालय आदेश  /  OFFICE ORDER  

विषय  /  Subject:- e-HRMS   के  माध्यम से दौरे का अनुमोदन     / Tour approval through e-HRMS  

मंत्रालय के  कार्यालय ज्ञापन सं.  A-58011/104/2024-E-IV  दिनांक  21.11.2025  तथा माननीय संयुक्त सचिव 
(M&T) के  दिनांक 08.12.2025 के  ई-मेल द्वारा प्रदत्त निर्देशों के  संदर्भ में यह निर्देशित किया जाता है  कि सभी दौरे  के  
अनुमोदन  e-HRMSके  माध्यम  से  ही  संसाधित  किए  जाएँ।/  In  reference  to  Ministry's  O.M.  No.  A-
58011/104/2024-E-IV  dated  21.11.2025 and instructions of  Hon'ble  JS(M&T)  vide  e-mail 
dated 08.12.2025, it has been directed that all the tour approvals are to be processed through 
e-HRMS.

इसलिए, सभी अधिकारियों/कर्मचारियों को निर्देश दिया जाता है कि वे तुरंत प्रभाव से अपने टू र अप्रूवल सिर्फ़  ई-
HRMS के  ज़रिए ही सबमिट करें। इसके  अलावा, सभी को टू र शुरू होने से पहले टू र अप्रूवल रिक्वेस्ट जमा करने का निर्देश 
दिया  जाता  है।/  Therefore,  all  the  officers/officials  are  hereby  directed  to  submit  their  tour 
approvals through e-HRMS  only, with immediate effect. Further, all are directed to submit 
tour approval requisitions well in advance prior to commencement of tour. 

यह  आदेश  सक्षम प्राधिकारी  की  मंजूरी  से  जारी  किया  गया  है।/This  issues  with  the  approval  of  the 
Competent Authority.

(बिकाश कुमार पाणिग्रही)
उपकरण अभियंता/कार्यालय प्रमुख/e –HRMS नोडल अधिकारी

कृते निदेशक
वितरण  :-  
1. समस्त अनुभाग अधिकारी: अपने सभी अधीनस्थ स्टाफ को सूचित करने हेतु
2. समस्त सूचना पट्ट: प्रशिक्षण / परीक्षण / प्रशासन / मुख्य द्वार / छात्रावास / पुस्तकालय 
3. उपकरण अभियंता (R): वेबसाईट पर अपलोड करने हेतु
4. गार्ड फाइल 

प्रतिलिपि  :-  
निदेशक महोदय के निजी सहायक: निदेशक महोदय के सादर सूचनार्थ

कृते निदेशक 
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